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PROCEDIMENTOS GERAIS PARA DIVULGAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE DESASTRES

1. FINALIDADE
	Regular as condições de execução dos procedimentos para divulgação de informações sobre desastres.

2. REFERÊNCIA
a. Manual de Comunicação Escrita oficial do Estado do Paraná;
b. [bookmark: _GoBack]Manual de uso da marca do Governo do Estado;
c. Manual de identidade visual dos sites do Governo do Estado.

3. OBJETIVOS
a. Estabelecer os procedimentos para análise e divulgação de informações sobre desastres, assim como o meio de divulgação;
	
4. SEQUÊNCIA DE PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PARA AVALIAR E DIVULGAR INFORMAÇÕES SOBRE DESASTRES:
a. Avaliação preliminar da magnitude do desastre, considerando os seguintes pontos:
1) Quantidade de municípios afetados;
2) Região dos municípios afetados;
3) Quantidade de locais afetados (bairros) nos municípios;
4) Tipo de evento;
5) Quantidade de pessoas afetadas e existência de pessoas desalojadas e desabrigadas e óbitos.
6) Prospecção de continuação do desastre;
	 
b. Julgar a relevância dos desastres. Os desastres serão relevantes quando:
1) Houver muitos municípios envolvidos;
2) Houver grande quantidade de pessoas afetadas, com danos extensivos e afetação da infraestrutura do município, especialmente no caso de afetação de serviços essenciais;
3) Houver grandes áreas afetadas, 
4) Houver grande quantidade de desabrigados;
5) Houver áreas afetadas após temporais e vendavais em Curitiba e RMC.

c. Definir meio de divulgação inicial e definitivo. Os meios e seus quesitos são:
1) Nenhum: quando não houver relevância;
2) Nota: divulgação inicial de eventos relevantes, quando há apenas informações preliminares sobre o evento, indicando as ações iniciais de resposta;
3) Boletim de ocorrência: Informações mais precisas sobre o desastre, com periodicidade de atualização bem definida;
4) Preparação de pauta: quando for presumida a alta repercussão da notícia, sendo necessário o posicionamento da Defesa Civil Estadual.

c. Redigir o documento:
1) Redigir o documento: atentar para a utilização correta das normas gramaticais, assim como da adequação às orientações da Secretaria de Estado da Comunicação Social;
2) Revisão: revisar o documento;
3) Publicação: publicação no site da Defesa Civil Estadual.

d. Acompanhar repercussão das notícias:
1) Analisar a repercussão positiva ou negativa das informações;
2) Analisar o anseio por mais informações;

e. Preparar novas pautas, quando necessário:
1) Identificar as informações necessárias;
2) Divulgar as informações, por boletins e pautas.



5. MODELOS

ANEXO A - Modelo de Nota;
ANEXO B - Modelo de Aviso de Pauta;



ANEXO A
NOTA (obs.: sem foto)

Informações necessárias: data, local, envolvidos, acontecimentos superficiais, ações da CEPDEC, posição da CEPDEC.
Não há necessidade de foto.

Modelo
Na sexta-feira, dia __ , no município de _______, aconteceu _______________. A Defesa Civil Municipal e o Corpo de Bombeiros prestaram as ações de resposta iniciais. Maiores levantamentos estão sendo realizados. A Defesa Civil do Estado realiza o monitoramento e assessoramento da situação através do Centro de Gerenciamento de Riscos e Desastres – CEGERD.

Exemplo
Ontem, por volta das 9h30min da manhã, o município de Guaratuba foi atingido por fortes chuvas que causaram alagamentos extensos em todo o município.
Ainda não há número de atingidos e as equipes da Defesa Civil e do Corpo de Bombeiros estão em campo fazendo os atendimentos as pessoas afetadas. 
A Defesa Civil do Estado está acompanhando a situação local para prestar todos os auxílios necessários ao município.



ANEXO B
AVISO DE PAUTA (obs.: sem foto)

Título do aviso de pauta: xxxxx
Em xxxx (data, local)
Acontecerá xxxxx
Ações da CEPDEC: xxxxx

Modelo

Defesa Civil divulga dados de Guaratuba

Na próxima terça-feira (19), serão divulgadas as informações mais recentes sobre o desastre acontecido no Litoral do Estado, em Guaratuba. 
O local foi atingido por diversas ocorrências de alagamentos que danificaram 1200 residências e afetaram 5500 pessoas. Várias pessoas tiveram que deixar suas residências, ficando desalojadas e desabrigadas. 
Serão apresentadas as medidas de resposta desenvolvidas e o que está sendo feito para recuperar as áreas atingidas.

Local: xx de xx de xxxx.
Horário: xxhxxmin
Local/endereço: xxxxx

